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Miedziana Goéra ; 02.12.2019 .
(miejscowo$¢ i data)

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiajacy

Lokalna Grupa Dziatania ,,Dorzecze Bobrzy”

Ul. Rudna 2

26-085 Miedziana Gora

tel. 41 303 22 44; e-mail: dorzeczebobrzyl@wpl.pl
NIP 959-173-65-87

II. Przedmiot zamowienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Ustuga

Lokalna Grupa Dziatania ,,Dorzecze Bobrzy”, ul .Rudna 2; 26-085 Miedziana Gora, wpisanym do
Rejestru Stowarzyszen Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy w
Kielcach pod nr KRS 0000255487, NIP 959 173 65 87, REGON 260088890, zwane dalej
Zamawiajacym, zaprasza do ztozenia ofert na przeprowadzenie szkolenia ,,Ksiggowo$¢ w MSP”:

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug szkoleniowych na rzecz uczestnikéw projektu
,Kreator Przedsigbiorczosci” . Projekt wspolfinansowany jest ze srodkéw PROW 2014-2020 w ramach
Dziatania 19 “Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” Poddziatanie 19.3
“Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspotpracy z lokalng grupa dziatania”

z zakresu

z nastepujacych blokow tematycznych:
1. Zaktadanie dziatalno$ci gospodarczej - zasady
2. Formy rozliczenia - podatek dochodowy : karta podatkowa, ryczalt, zasady ogole (KPiR)
3. VAT - kiedy?
4. Kasy fiskalne

5. Prawa 1 obowiazki wlasciciela firmy

Do zadan wyktadowcy naleze¢ bedzie:

Kp ©n
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- opracowanie konspektu szkolenia (po wyborze oferenta, przed podpisaniem umowy);
- opracowanie 1 dostarczenie materialow szkoleniowych z danego zakresu dla Zleceniodawcy
( 1 egzemplarz) w formie elektronicznej (po wyborze oferenta, przed podpisaniem umowy);

- prowadzenie szkolenia w wyznaczonym przez Zamawiajacego miejscu, terminie
1 0 okreslonym zakresie tematycznym na zamdwienie Zamawiajacego.

1. Szkolenie trwa¢ bedzie 1 dzien po 8 godzin (45 minut).

2. Szkolenie odbywac¢ si¢ bedzie w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego w dni robocze
w godz. 9:00-15:00.

3. Miejsce realizacji szkolen: Miedziana Gora , ul. Rudna 2, 26-085 Miedziana Gora;
4. Wykonawcy nie przystuguje zwrot kosztow przejazdu.

5. Zamawiajacy pokrywa koszty sali wykorzystanej na potrzeby $wiadczenia ushugi przez
Wykonawce.

III1. Termin realizacji zamowienia

Grudzien 2019 r.;

IV. Warunki udzialu w postepowaniu

Wymagania wobec dostawcy ustugi:

1. Wyksztatcenie — do udziatu w postepowaniu dopuszczeni sg wykonawcy, ktdrzy posiadajg
udokumentowane wyksztalcenie bedace potwierdzeniem nabytej wiedzy merytorycznej z zakresu
objetego tematyka szkolenia.

Lubl/i

2. Doswiadczenie — do udzialu w postgpowaniu dopuszczeni sg wykonawcy, ktorzy posiadaja
udokumentowane do§wiadczenie zawodowe w zakresie realizacji szkolen, np. w ramach projektow
POKL zbieznych z zakresem tematycznym szkolen lub innych dziatan o podobnym charakterze. W
przypadku oferty zloZonej przez podmiot gospodarczy (firme¢) nalezy przedstawi¢ w/w wyksztalcenie
1 doswiadczenie personelu, ktéry wykona zamowienie.

Firma musi rowniez posiada¢ wpis do RIS.

Do udzialu w postgpowaniu zostanie dopuszczony Wykonawca spetniajacy jedno z lub obydwa
warunki dostepu. Oferta Wykonawcy nie spelniajaca wyzej opisanych warunkow podlega
odrzuceniu.

V. Warunki wykluczenia
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W celu uniknigcia konfliktu interesow zamowienia udzielane przez Beneficjenta (Zamawiajacego) nie moga by¢
udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzanie kapitalowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania mig¢dzy Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci
na.

a) Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

¢) Petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub pelnomocnika,

d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,

e) Pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze to budzi¢

uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.

V1. Kryteria oceny ofert, ich waga, sposéb przyznawania punktacji:

Zamawiajacy przy wyborze ofert bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:
1) Cena—70%
2) Doswiadczenie — 30 %

Ad. 1.
C= Cn/Cq4 x waga procentowa x 70

C — punkty przyznane za ceng

Cn — najnizsza cena brutto

Cq — cena brutto danej oferty

Ad. 2.

Doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu szkolen z zakresu przedmiotu zamdéwienia — waga 30 %.
uzyskana liczba punktow

D — liczba punktoéw za do$wiadczenie = x 30
Max liczba punktow

40 pkt. — 10 i wiecej szkolen w zakresie zgodnym z przedmiotem zamowienia
30 pkt. — 7-9 szkolen w zakresie zgodnym z przedmiotem zamowienia

20 pkt — 4-6 szkolen w zakresie zgodnym z przedmiotem zamdwienia

10 pkt — 1-3 szkolen w zakresie zgodnym z przedmiotem zamdwienia

0 pkt — 0 szkolefn w zakresie zgodnym z przedmiotem zamdwienia

Maksymalna liczba punktoéw, jaka moze uzyskac oferta — 30 punktow. Do kazdego przeprowadzonego
szkolenia nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustugi np. kserokopig listu
referencyjnego (poswiadczong ,,za zgodnos¢ z oryginatem”)

|
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Laczna ilo$¢ punktow ocenianej oferty (ocena koncowa): W= C +D

gdzie:

W -

ocena koncowa,

C — punkty za cene,

D — punkty za doswiadczenie Wykonawcy

Oferta, ktora otrzyma najwyzszg ilos¢ punktow w w/w kryteriach zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z powyzszymi zasadami, ze
wzgledu na zlozenie ofert o takiej samej liczbie punktow, zamawiajacy moze wezwaé wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych lub zaprosi¢ ich do
negocjacji. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe lub przystepujac do negocjacji, nie moga zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach. Jezeli ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta
przewyzszajaca kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania przedstawionych cen i innych warunkéw zwigzanych z realizacja

zadania.

V1I1. Opis sposobu przygotowania oferty

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych. Oferte mozna ztozy¢ tylko na pelny zakres
zamoOwienia.

Nalezy ztozy¢ oferte zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w jednym egzemplarzu.

Oferta jest sktadana tylko i wylacznie w formie pisemnej, w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ sporzadzona w sposob trwaly (np. na komputerze, dlugopisem lub niescieralnym
atramentem).

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawcg lub przez osob¢ uprawniona do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu Wykonawcy.

W przypadku, gdy uprawnienie do reprezentowania nie wynika z dokumentow rejestrowych (KRS lub
CEDIG) do oferty nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo dla osoby podpisujacej oferte. Pelnomocnictwo
musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii po§wiadczonej notarialnie.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: ztozony wlasnorgcznie znak, z ktérego mozna odczytac imig¢ i
nazwisko podpisujacego, a jezeli wlasnorgczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera imienia i nazwiska
w pelnym brzmieniu to znak musi by¢ uzupetliony napisem (np. w formie pieczatki), z ktorego mozna
odczyta¢ imie i nazwisko podpisujacego.

10) Cena musi by¢ podana w ztotych polskich oraz podana do dwoch miejsc po przecinku. Oferta musi

zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cen¢ obejmujgca wszystkie koszty, z uwzglednieniem wszystkich
optat i podatkow.

11) Informacje dotyczace zapytania ofertowego mozna uzyskaé kontaktujac sie z p. Urszulg Zelazny pod nr

tel. 41 303 22 44 lub 784 022 706.
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V1. Wymagane dokumenty

=

Formularz ofertowy (wzor stanowi zal. nr 1 do zapytania ofertowego).

Pelnomocnictwo, jesli uprawnienie do reprezentowania wykonawcy nie wynika z innych dokumentow.

3. Oswiadczenie dotyczace warunkow wykluczenia (wzor stanowi zalgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego).

4. Zyciorys zawodowy (wzor stanowi zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego).

Dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustugi bedace potwierdzeniem do§wiadczenia

zawodowego w prowadzeniu szkolen z zakresu przedmiotu zamowienia np. kserokopie listu

referencyjnego (poswiadczong ,,za zgodno$¢ z oryginalem”), stanowiace podstawe dopuszczenia do

udzialu w postepowaniu oraz do przyznania punktéw w

n

o

kryterium Doswiadczenie (jesli dotyczy). (Wzor stanowi zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego).

6. Dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie Wykonawcy bedgce potwierdzeniem nabytej wiedzy
merytorycznej z zakresu objetego tematyka szkolenia (poswiadczone ,,za zgodno$¢ z
oryginatem”), stanowiace podstawe dopuszczenia do udzialu w postgpowaniu (jesli dotyczy). (wzor
stanowi zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego).

IX. Termin i miejsce skladania ofert

Oferty nalezy sktada¢ nie p6zniej niz do dnia: 13.12.2019 r. do godz.15.00 ( decyduje data wptywu do biura
LGD).

Miegjsce sktadania ofert:

Oferty nalezy ztozy¢ na adres: Lokalna Grupa Dziatania ,,Dorzecze Bobrzy” ul. Rudna 2;

26-085 Miedziana Gora

Oferty mozna sktada¢ osobiscie lub droga pocztowa/kurierska.

Za date wplywu uznaje sie dzien i godzine wptywu do Beneficjenta (nie bgdzie brana pod uwage data stempla
pocztowego).

Oferty mozna sktada¢ w dni robocze od poniedziatku do piatku w godzinach 9 - 15

X. Informacje dodatkowe
1. Wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi wykonawca.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odwotania zapytania ofertowego i nie udzielenia zamowienia.

(podpis osoby upowaznionej)

|
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

(miejscowos$¢ i data)

(piecze¢ wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

I. Zamawiajacy:

Lokalna Grupa Dziatania ,,Dorzecze Bobrzy”

Ul. Rudna 2

26-085 Miedziana Goéra

tel. 41 303 22 44; e-mail: dorzeczebobrzyl@wpl.pl
NIP 959-173-65-87

Il. Wykonawca:

NAzZWa:
AIES.
Nr Tel./adres e-mail: ...
Osoba do kontaktOw:  ...oooviiiiii
NIP/RegON:

1. Nawiazujac do zapytania ofertowego na przeprowadzenie jednodniowego (8 h) szkolenia pt. " RODO -
Ochrona danych osobowych - obowiazki przedsigbiorcy”, z dnia 15.01.2019 r. oferuj¢/oferujemy
wykonanie zamowienia zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego.

Warto$¢ brutto zamowienia/ Cena brutto zamowienia Wynosi: .........c..coevevenennene...

Stownie:

2. Oswiadczam(y), ze zapoznalem(liSmy) si¢ z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego zadnych
zastrzezen.

3. Oswiadczam(y), ze spetniam(y) warunki udzialu w postgpowaniu.

4. Oswiadczam(y), ze podlegam/nie podlegam* wykluczeniu o ktorym mowa w pkt. V Zapytania
ofertowego.
* niepotrzebne skresli¢

5. Zobowigzuj¢(jemy) si¢ do wykonania przedmiotu zamoéwienia w terminie wskazanym w zapytaniu

ofertowym.

6. Oswiadczam(y), ze jestem(Smy) zwigzani niniejszg oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

7. Os$wiadczam(y), ze termin ptatnosci za wykonanie przedmiotu zamowienia wynosi: ................. (min.

........... dni, max. 30dni).
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

(miejscowos$¢ i data)

(piecze¢ wykonawcy)

OSWIADCZENIE
dot. warunku wykluczenia

OSWIAACZAM, Z€  JA&  .iueiniittt ittt et e e nie jestem podmiotem
powigzanym z Beneficjentem, tj. LGD ... , osobowo ani kapitatowo.
Przez powigzanie kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonujacymi w
imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
a) Uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

€) Pemhieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta lub pelnomocnika,

d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej,
e) Pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié

uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.

Data i podpis: ....oovvviieiniiiiineinin.
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Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

(miejscowos¢ i data)

(pieczg¢ wykonawcy)

Zyciorys zawodowy

Nazwisko: ..o
Imig: oo
Dataurodzenia: ...........cccovvvnn....

Wyksztatcenie: .................ooeinnl.

o > L D

Tematyka szkolen/doradztwa zawodowego zbieznego z tematyka zapytania:

6. Kwalifikacje (zwigzane z tematyka zapytania):

7. Doswiadczenie zawodowe:

Daty: od (m-c/rok) do Miejsce Firma/Instytucja Stanowisko
(m-c/rok)

Opis obowigzkow:

8. Dodatkowe informacje (np. publikacje, odbyte szkolenia, dodatkowe umiej¢tnoscei, itp.)

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w formularzu zgloszeniowym oraz
udostgpnienie dla potrzeb monitoringu, kontroli i ewaluacji projektu ,,LGD-owskie wsparcie w biznesowym
starcie” zgodnie z Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. Nr 133, poz. 883 z
poz. zm.). Administratorem danych osobowych w rozumieniu ustawy bedzie Lokalna Grupa Dzialania
,,Dorzecze Bobrzy”, ul. Rudna 2; 26-085 Miedziana Gora.

(miejscowos$¢ i data)
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Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego

(miejscowos¢ i data)

(pieczg¢ wykonawcy)

Wykaz dokumentow potwierdzajacych nalezyte wykonanie uslugi bedace potwierdzeniem
doswiadczenia zawodowego w prowadzeniu szkolen z zakresu przedmiotu zamowienia

Lp. | Nazwa i adres | Nazwa szkolenia /| Okres realizacji | Liczba godzin | Liczba
Zamawiajacego Przedmiot zrealizowanego | szkolen
/Zlecajacego zaméwienia (daty) szkolenia
/Pracodawcy

1

2

3

4

5

RAZEM:
(Podpis wykonawcy)

o O % ¢ —
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Zalacznik nr 5 do Zapytania ofertowego

(miejscowos$¢ i data)

(piecze¢ wykonawcy)

Wykaz dokumentow potwierdzajgcych wyksztalcenie Wykonawcy bedace potwierdzeniem
nabytej wiedzy merytorycznej z zakresu objetego tematykq szkolenia

(Podpis wykonawcy)

]
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