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Kostomłoty II; dn. 03.10.2013 r.

Znak sprawy : MP/LGD/ZO/2/2013
Lokalna Grupa Działania „Dorzecze Bobrzy”

Kostomłoty II; ul. Kościelna 2 A; 

26-085 Miedziana Góra
ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: Wykonanie materiałów promocyjnych dla Lokalnej Grupy Działania „Dorzecze Bobrzy” 

I.INFORMACJE WSTĘPNE:

Lokalna Grupa Działania „Dorzecze Bobrzy” zaprasza do złożenia oferty na przygotowanie i wydruk materiałów promocyjnych dla Lokalnej Grupy Działania "Dorzecze Bobrzy"  oraz dostarczenie zamówionych materiałów promocyjnych do siedziby biura LGD „Dorzecze Bobrzy” w Kostomłotach II ul. Kościelna 2 A.

1. Postępowanie prowadzone jest w ramach realizacji projektu współfinansowanego przez Unię Europejską „Funkcjonowanie lokalnej grupy działania, nabywanie umiejętności i aktywizacja” objętego PROW na lata 2007-2013

2. Użyte w zapytaniu ofertowym terminy mają następujące znaczenie:
„Zamawiający” – Lokalna Grupa Działania „Dorzecze Bobrzy” 
„Postępowanie” – postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na podstawie niniejszego zapytania                          ofertowego

„Zamówienie” – zamówienie, którego przedmiot opisany jest w sposób szczegółowy w punkcie 3 niniejszego   zapytania.

„Wykonawca” – podmiot lub osoba fizyczna, który ubiega się o wykonanie Zamówienia, złoży ofertę na jego wykonanie  albo zawrze z Zamawiającym umowę w sprawie wykonania Zamówienia. 
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
a) Materiały promocyjne wykonane powinny zostać zgodnie z poniższą specyfikacją:

1. Smycz sublimacyjna szerokość 10mm z karabińczykiem, odpinana końcówka, zawieszka GSM - ilość 500 szt. 

2. Zakreślacz 3 kolorowy wymiary: 8 x 8 x 1,2 cm – ilość 100 szt. 
3. Plastikowa podstawka pod telefon , wymiary: 7,2 x 5,8 x 7,8 cm, - ilość 300 szt.
4. Antystresowa piłeczka, wymiar: 6 cm; kolory - ilość 200 szt. 
5. Torba z papieru, wymiary: 35 x 44 x 18 cm, kolor biały- ilość 200 szt. 
6. Memo Klip ( metalowo - plastikowy), wymiary: 12,5 x 2,5 x 3 cm, kolor srebrny  - ilość  400 szt. 
7. Brelok akrylowy wymiary 5,9 x 3,5 x 0,7 cm; - ilość 100 szt.
8. Długopis metalowy wymiary 14,1 x Ø 1,1 cm, kolory  – ilość 500 szt.

b)Na materiałach promocyjnych nadrukowane mają być logotypy:
- Flaga Unii Europejskiej z odwołaniem słownym do Unii Europejskiej;
- PROW na lata 2007-2013- LEADER- LGD „Dorzecze Bobrzy”
- Logo LEADER
- Logo „Lokalnej Grupy Działania „Dorzecze Bobrzy”
- Logotypy muszą być zgodne z Księgą Znaku Programu Obszaru Rozwojów Wiejskich (do pobrania ze strony Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi lub zostaną dostarczone przez Zamawiającego).
- Nadruk logotypów na smyczy pełny kolor oraz dodatkowo zapis www.dorzeczybobrzy.eu ; nadruk na pozostałych materiałach promocyjnych jeden kolor.
III. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA:
1. Wykonawca będzie zobowiązany zrealizować przedmiot zamówienia w terminie maksymalnie do dnia 31 grudnia 2013 r.

2. Wykonawca będzie zobowiązany w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy do przedstawienia Zamawiającemu do akceptacji szczegółowego projektu wydawnictwa. 

3. Termin związania ofertą 14 dni.

IV. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT:
1. Termin składania ofert upływa w dniu 16 października 2013 o godzinie 15.00. Oferty złożone po tym terminie nie będą rozpatrywane.
2. Ofertę należy dostarczyć do siedziby Biura zamawiającego.
Stowarzyszenie Lokalna Grupa Działania „Dorzecze Bobrzy”

Kostomłoty II; ul. Kościelna 2A
26-085 Miedziana Góra

Godz. Pracy 8:00 – 16:00 (Pn. – Pt.)
3. Ofertę należy umieścić w jednej zapieczętowane kopercie lub w inny trwały sposób zabezpieczonej kopercie oznaczonej w następujący sposób: 
„Oferta pn. Wykonanie materiałów promocyjnych dla Lokalnej Grupy Działania „Dorzecze Bobrzy”” 

ZAPYTANIE OFERTOWE – MP/LGD/ZO/2/2013”

oraz

„Nie otwierać przed dniem 16.10.2013 r. przed godziną 15:00 ”

Decyduje data wpływu do Biura Stowarzyszenia LGD „Dorzecze Bobrzy”. 

V.OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZ NIEZBĘDNYCH DOKUMENTÓW:
1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy są osobami fizycznymi prowadzącymi działalność gospodarczą, osobami prawnymi, osobami fizycznymi.   

2. Spełnienie warunku określonego w punkcie V.1 Zamawiający oceni w oparciu o dokumenty dostarczone przez Wykonawców, wykaz tych dokumentów określono w punkcie VI niniejszego zapytania ofertowego.

3. Zamawiający ma prawo do wykluczenia z postępowania Wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu. Wykluczenie wykonawcy będzie jednoznaczne z odrzuceniem złożonej przez niego oferty.
VI.  WYKAZ DOKUMENTÓW JAKIE POWINNI DOSTARCZYĆ WYKONAWCY:
1. W celu potwierdzenia, że Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania określonej działalności lub czynności, wraz z ofertą należy załączyć aktualny odpis z właściwego rejestru lub aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w przypadku osób fizycznych nie prowadzących działalności gospodarczej potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez tą osobę kserokopii dowodu osobistego.  

2. Wykonawca zobowiązany jest załączyć dokumenty potwierdzające wiedzę i doświadczenie Wykonawcy oraz zdolność do zrealizowania przedmiotu zamówienia.

3. Wykonawca zobowiązany jest załączyć wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat usług – przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli okres działalności jest krótszy to w tym okresie – określonych w punkcie V.1 i odpowiadających swoim rodzajem i  wartością usługom stanowiącym przedmiot zamówienia, z podaniem ich wartości, przedmiotu, daty wykonania i odbiorców wraz z dokumentami potwierdzającymi, że usługi te zostały wykonane należycie. Wykaz należy sporządzić według wzoru podanego w Załączniku 2 do niniejszego zaproszenia.

VII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI:

1. Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje, pytania itp. (zwane dalej Korespondencją) Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się przekazywać pisemnie.

2. Zamawiający dopuszcza składanie Korespondencji drogą elektroniczną na adres: dorzeczebobrzy1@wp.pl 

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się z dokładnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie.

2. Oferta powinna zostać wypełniona komputerowo lub czytelnym pismem drukowanym w języku polskim. Wszystkie kartki oferty powinny być trwale spięte i ponumerowane. Ewentualne poprawki w tekście oferty muszą być parafowane i naniesione w sposób czytelny. 
3. Na ofertę składają się następujące dokumenty:

- Formularz ofertowy przygotowany zgodnie ze wzorem podanym w Załączniku 1 do zapytania ofertowego, z podanie kwoty całkowitego wynagrodzenia brutto Wykonawcy za świadczeni usługi na rzecz Zamawiającego, wyrażonej w złotych polskich.

- Dokumenty potwierdzające, że Wykonawca spełnia warunki szczegółowe udziału w postępowaniu, przygotowane zgodnie z punktem VI niniejszego zapytania ofertowego.
- Do oferty należy dołączyć przykładowe materiały promocyjne – dozwolony wydruk w formie papierowej.
- Każdy z Wykonawców może przedstawić tylko jedną ofertę.

- Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz ofert częściowych.
4. W ramach przedmiotu zapytania Wykonawca wykona  projekt materiałów promocyjnych, który winien zawierać logo w punkcie II. b) do zatwierdzenia zamawiającego. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem projektu, dostarczeniem go zamawiającemu, ewentualne korekty, poprawki itp. winny być wliczone w cenę jednostkową każdego przedmiotu.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zatwierdzenia materiałów promocyjnych w zakresie jego jakości oraz zawartości. W przypadku nie zatwierdzenia przez Zamawiającego materiałów promocyjnych przed wydrukiem, Wykonawca zobowiązany będzie do ponownego przedstawienia poprawionego zgodnie z zaleceniami Zamawiającego, projektu materiałów promocyjnych - do zaakceptowania w zakresie zawartości merytorycznej oraz jakości wykonania. W przypadku ponownego braku zatwierdzenia projektu materiałów promocyjnych, Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od zamówienia. Wszelkie koszty poniesione przez Wykonawcę nie podlegają zwrotowi.

IX.OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT :
1.Zamawiający ma prawo odrzucić ofertę, jeżeli:
- jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania ofertowego,

- zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,
- została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

2. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty , które:

- nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego,

- zostaną złożone przez Wykonawców nie wykluczonych przez Zamawiającego z niniejszego postępowania. 

3. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria:

- Cena – 70 %

- Jakość wykonanych materiałów promocyjnych – 20%

- Doświadczenie – 10 %

- Algorytm obliczania wartości punktowej :

Wp = [(Cof / Cmin ) * 70] +[ ( Wof / Wmax ) * 20 ] + [ (Dof /Dmax) * 10 ]

gdzie:
Wp – wartość punktowa badanej oferty,

Cof  – cena porównywana – wartość ceny z oferty porównywanej,

Cmin – cena minimalna – wartość z oferty z najniższą ceną,

Wmax – maksymalna jakość wykonania materiałów promocyjnych (użyty materiał, tworzywo, estetyka wykonania, trwałość materiałów)– - wartość z oferty wzorcowej,

Wof  - porównywana jakość wykonania materiałów promocyjnych (użyty materiał, tworzywo, estetyka wykonania, trwałość materiałów) wartość z oferty porównywanej,
Dmax – największa liczba zrealizowanych usług – liczba zrealizowanych przez Wykonawcę usług odpowiadających swoim rodzajem i wartością usługom stanowiącym przedmiot zamówienia - wartość z oferty wzorcowej,
Dof – porównywana liczba zrealizowanych usług – liczba zrealizowanych przez Wykonawcę usług odpowiadających swoim rodzajem i wartością usługom stanowiącym przedmiot zamówienia - wartość z oferty porównywanej,
W przypadku oferty wzorcowej kryteria” Jakość wykonanych materiałów promocyjnych” oraz „Doświadczenie” posiadają najwyższą wartość tj. po 10 punktów.
4.  Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która osiągnie największa wartość punktową.
5.  Zamawiający poinformuje o wyniku postępowania na swojej stronie internetowej. 

6.  Wykonawca nie nabywa prawa do żądania od Zamawiającego wyższych cen niż wynika to z jego oferty.

7.  Koszty dostawy do siedziby Zamawiającego ponosi Wykonawca bez względu na wielkość zamówienia.

X . ZMIANA ZAPYTANIA OFERTOWEGO: 
1.  Zamawiający może wprowadzić zmiany do zapytania ofertowego. Zmiana w zapytaniu ofertowym zostanie dostarczona  Wykonawcom, którzy złożyli oferty.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia  postępowania  w każdym czasie bez podania przyczyny.
3. Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem powiadomienia Zamawiającego.
4. Zamawiający może poprawić oczywiste omyłki pisarskie  lub rachunkowe w treści złożonych ofert, o czym powiadomi Wykonawcę.

Kostomłoty II ul. Kościelna 2 A ; 26-085 Miedziana Góra

NIP 959-173-65-87     REGON 260088890

Telefon  41/303 22 44 ;  e-mail : dorzeczebobrzy1@wp.pl  ;  www.dorzeczebobrzy.eu
Osoba do kontaktu: Dyrektor Biura LGD - Urszula Żelazny;    Tel. 784 022 706
XI.ZAŁĄCZNIKI :
Następujące załączniki stanowią integralną częścią zapytania: 

a. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy.

b. Załącznik nr 2 – Wzór wykazu zrealizowanych usług.

c. Załącznik nr 3 - Wzór umowy
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 

MP/LGD/ZO/2/2013 z dnia 03.10.2013 r.  

	


Nazwa/ Imię i Nazwisko Wykonawcy /Adres/NIP/Regon
FORMULARZ OFERTOWY
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe znak sprawy: MP/LGD/ZO/2/2013 z dnia 03.10.2013 r. dotyczące zaprasza do złożenia oferty na przygotowanie i wydruk materiałów promocyjnych dla Lokalnej Grupy Działania "Dorzecze Bobrzy"  oraz dostarczenie zamówionych materiałów promocyjnych do siedziby biura LGD „Dorzecze Bobrzy” w Kostomłotach II ul. Kościelna 2 A. oferuję zrealizowanie usługi będącej przedmiotem niniejszego postępowania za kwotę 
brutto:…………………………………..…zł

słownie zł: ………………………………………………………………………………………..…
w tym VAT: ……………………………zł; słownie zł …………………………………………….;
na którą złożą się następujące koszty jednostkowe: 
	Lp.
	Nazwa
	Ilość
	Cena jednostkowa netto
	Cena ogółem brutto

	1.
	Smycz sublimacyjna
	500 szt.
	
	

	2.
	Zakreślacz 3 kolorowy
	100 szt.
	
	

	3.
	Plastikowa podstawka pod telefon
	300 szt.
	
	

	4.
	Antystresowa piłeczka
	200 szt.
	
	

	5.
	Torba z papieru
	200 szt.
	
	

	6.
	Memo Klip ( metalowo - plastikowy)
	400 szt.
	
	

	7.
	Brelok akrylowy
	100 szt.
	
	

	8.
	Długopis metalowy
	500 szt.
	
	


………………………………..                                                      ………….…………………………………

Miejscowość, data                                                  Podpis/y osoby/osób reprezentujących wykonawcę                                                                  

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego

MP/LGD/ZO/2/2013 z dnia 03.10.2013 r.  

	


Nazwa/ Imię i Nazwisko Wykonawcy /Adres/NIP/Regon
WYKAZ ZREALIZOWANYCH USŁUG

	Lp.
	Zleceniodawca

(Pełna nazwa, adres, telefon)
	Opis usługi/zlecenia
	Wartość zlecenia
	Termin realizacji zlecenia

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


……………………………………………                         ……………..……………………………………..

Miejscowość, data                                                              Podpis/y osoby/osób  reprezentujących wykonawcę                 
Lokalna Grupa Działania „Dorzecze Bobrzy”

Kostomłoty II ul. Kościelna 2A;   26-085 Miedziana Góra;

NIP 959-173-65-87    REGON  260088890     KRS 0000255487


